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AVISO DE DISPENSA DE LICITAÇÃO – SESSÃO PRESENCIAL 

 

DISPENSA DE LICITAÇÃO Nº 021/2025. 

PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº 555/2025. 

 

Torna-se público que o Serviço Autônomo de Água e Esgoto de Alfredo Chaves – SAAE de 

Alfredo Chaves realizará Dispensa de Licitação, do tipo “menor preço”, com critério de 

julgamento “por item”, em conformidade com o art. 75, inciso II, nos termos da Lei 

Federal nº 14.133, de 1º de abril de 2021, Lei Complementar nº 123/06, Resolução nº 

001/2025 e exigências estabelecidas neste Aviso, conforme os critérios e procedimentos 

a seguir definidos, objetivando obter a melhor proposta, observadas as condições do 

quadro de detalhamento a seguir: 

 

DATA DA SESSÃO: DIA 30/07/2025 
LOCAL: Sede Administrativa do SAAE ALFREDO CHAVES 
E-MAIL: administrativo@saaealfredochaves.es.gov.br 
EXCLUSIVO ME/EPP: ( x ) SIM (   ) NÃO 
PREFERÊNCIA LOCAL/REGIONAL: (    ) SIM ( x ) NÃO 
RESERVA DE COTAS ME/EPP: (    ) SIM ( x ) NÃO 
FONE: (27) 99861-3353 
HORÁRIO DE REFERÊNCIA: 15h Horário de Brasília 

 

1. DO OBJETO DA CONTRATAÇÃO DIRETA 

1.1. O objeto da presente dispensa consiste na escolha da proposta mais vantajosa para 

a Contratação de empresa do ramo de Tecnologia da Informação para prestação de serviços de 

cessão de uso de software para auxílio na formação e elaboração de cestas de preços das compras 

desta Autarquia Municipal. 

 

1.2. Especificações técnicas e quantidade do objeto a ser contratado: 

 

ITEM DESCRIÇÃO UNID QUANT 

1 Prestação de serviços de cessão de uso de 
software, implantação e treinamentos do 
software para auxílio na formação e 
elaboração de cestas de preços para as 
contratações do SAAE de Alfredo Chaves pelo 

 

Licença 
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prazo de 12 meses. 
 

1.3. O critério de julgamento adotado será o menor preço por item, observado o valor 

máximo aceitável apurado através do orçamento estimável, para cada item e demais 

exigências contidas neste Aviso de Contratação Direta e seus Anexos. 

 

1.3.1. Havendo mais de um item ou lote faculta-se ao fornecedor a participação em 

quantos forem de seu interesse. 

 

2. DA PARTICIPAÇÃO NA DISPENSA 

2.1. Poderão participar da presente dispensa os fornecedores interessados, atuantes no 

ramo pertinente ao objeto, que atendam às exigências contidas neste Aviso de 

Contratação Direta e seus Anexos. 

 

2.2. O fornecedor interessado, em razão da prevalência dos atos virtualizados na Lei 

14.133/2021, após a divulgação do aviso de contratação direta, encaminhará através do 

E-mail: administrativo@saaealfredochaves.es.gov.br a sua proposta de preços, nos 

moldes estabelecidos neste Aviso de Contratação Direta. 

 

2.2.1. É facultada a entrega da proposta comercial no protocolo geral do SAAE de Alfredo 

Chaves até a data e horário estabelecidos para a abertura da sessão. 

 

2.3. Será concedido tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e 

empresas de pequeno porte, observadas as disposições constantes do art. 4º, caput, da 

Lei nº 14.133/21, de acordo com o objeto da contratação da presente Dispensa. 

 

2.3.1. Deverão ser observadas as disposições constantes dos arts. 42 a 49 da Lei 

Complementar nº 123, de 14 de dezembro de 2006. 

 

2.4. Não poderão participar desta dispensa os interessados: 

 

2.4.1. Que não atendam às condições deste Aviso de Contratação Direta e seu(s) 

anexo(s); 
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2.4.2. Estrangeiros que não tenham representação legal no Brasil com poderes 

expressos para receber citação e responder administrativa ou judicialmente. 

 

2.4.3. Que se enquadrem nas seguintes vedações: 

 

a) autor do anteprojeto, do projeto básico ou do projeto executivo, pessoa física ou 

jurídica, quando a contratação versar sobre obra, serviços ou fornecimento de bens a ele 

relacionados; 

 

a.1) Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo 

econômico. 

 

b) empresa, isoladamente ou em consórcio, responsável pela elaboração do projeto 

básico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, 

gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital 

com direito a voto, responsável técnico ou subcontratado, quando a contratação versar 

sobre obra, serviços ou fornecimento de bens a ela necessários; 

 

c) pessoa física ou jurídica que se encontre, ao tempo da contratação, 

impossibilitada de contratar em decorrência de sanção que lhe foi imposta; 

 

d) aquele que mantenha vínculo de natureza técnica, comercial, econômica, 

financeira, trabalhista ou civil com dirigente do órgão ou entidade contratante ou com 

agente que desempenhe função na licitação ou atue na fiscalização ou na gestão do 

contrato, ou que deles seja cônjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou 

por afinidade, até o terceiro grau; 

 

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei nº 6.404, de 

15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si; 

 

f) pessoa física ou jurídica que, nos 5 (cinco) anos anteriores à divulgação do aviso, 
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tenha sido condenada judicialmente, com trânsito em julgado, por exploração de 

trabalho infantil, por submissão de trabalhadores a condições análogas às de escravo ou 

por contratação de adolescentes nos casos vedados pela legislação trabalhista; 

 
g) impedidos de contratar no âmbito do Município de Alfredo Chaves-ES, nos termos 

do art. 156, III, §4º, da Lei nº 14.133/2021; 

 
h) suspensos de participar de licitações e impedidos de contratar com esta Autarquia 

Municipal, nos termos do art. 87, III, da Lei n. 8.666/1993; 

 
i) impedidos de licitar e contratar com o Município de Alfredo Chaves-ES, nos termos 

do art. 7º da Lei nº 10.520/2002; 

 
j) declarados inidôneos para licitar ou contratar com a Administração Pública, na 

forma do art. 87, IV, da Lei nº 8.666/1993; 

 
k) declarados inidôneos para licitar ou contratar com a Administração Pública, na 

forma do art. 156, IV, § 5º, da Lei nº 14.133/2021. 

 

2.4.3.1. Aplica-se o disposto na alínea “c” também ao fornecedor que atue em 

substituição a outra pessoa, física ou jurídica, com o intuito de burlar a efetividade da 

sanção a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que 

devidamente comprovado o ilícito ou a utilização fraudulenta da personalidade jurídica 

do fornecedor. 

 

2.4.4. Por se tratar de processo de dispensa de licitação, onde se prima pela celeridade 

processual, não poderão participar empresas que estejam constituídas em sociedades 

cooperativas. 

 

2.4.5. Caberá aos interessados acompanhar o procedimento da presente dispensa, 

ficando responsáveis pelo ônus decorrente da perda do negócio diante da inobservância 

ou desatendimento de qualquer mensagem encaminhada nos e-mails emitidos pela 

Administração, ainda que tenha sido direcionada automaticamente para a sua caixa de 

spam. 
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3. DA PROPOSTA DE PREÇOS 

3.1. As propostas serão encaminhadas por e-mail ou protocoladas no Protocolo Geral d 

SAAE de Alfredo Chaves na forma do modelo constante do Anexo II, contendo a 

descrição do objeto ofertado, a sua marca e o preço, de acordo com as exigências 

constantes no Termo de Referência, de forma clara e detalhada, não se admitindo 

propostas alternativas, atendendo aos seguintes requisitos, sob pena de desclassificação: 

 

a) ser elaborada em papel timbrado da empresa, preenchida e redigida em língua 

portuguesa, de forma clara, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, devidamente datada, 

assinada a última folha e rubricada as demais pelo representante legal do interessado ou 

procurador legítimo e legalmente constituído e comprovado por procuração vigente 

encaminhada juntamente com a proposta; 

 

b) deverá conter a razão social, endereço completo, número de inscrição no CNPJ, o 

número do telefone, e-mail; 

 

c) descrição completa e detalhada do objeto, sendo obrigatório especificar a sua 

marca, quando for o caso, não sendo admitido duas ou mais marcas para o mesmo item; 

 

d) preço unitário e total dos itens, expressos em numeral e em moeda corrente 

nacional (R$), com no máximo 02 (duas) casas decimais, considerando as quantidades 

constantes no Termo de Referência; 

 

e) constar o número da conta-corrente, o nome da instituição financeira e a 

respectiva agência onde deseja receber seu pagamento; 

 

f) prazo de validade da proposta: no mínimo de 60 (sessenta) dias corridos; 

 

g) prazo de entrega/execução: 12 meses, contados a partir da assinatura do contrato ou 

emissão da nota de empenho ou do recebimento da Autorização de Fornecimento/Ordem de 

Serviços; 
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3.2. O proponente deverá enviar a sua proposta pelo e-mail especificado ou 

protocolizá-la no Protocolo Geral do SAAE de Alfredo Chaves, sendo desconsideradas 

propostas posteriores eventualmente encaminhadas por ele. 

 

3.3. Conforme o modelo da proposta – ANEXO II, o proponente declara que o seu 

preço compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas 

assegurados na Constituição Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas 

convenções coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes. 

 

3.4. Todas as especificações do objeto contidas na proposta, em especial o preço, 

vinculam o proponente. 

 

3.5. Em caso de divergência de valores entre o preço unitário e o valor total, 

prevalecerá o valor unitário. 

 

3.6. Nos valores propostos estarão inclusos todos os custos operacionais, encargos 

previdenciários, trabalhistas, tributários, comerciais e quaisquer outros que incidam 

direta ou indiretamente na execução do objeto. 

 

4. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E DA NEGOCIAÇÃO 

4.1. Na data, horário e local indicados no preâmbulo deste Aviso, será realizada 

sessão púbica para classificação e julgamento das propostas e análise dos documentos 

de habilitação enviados pelos interessados em participar da dispensa. 

 

4.2. A sessão será processada com ou sem a presença dos interessados, sendo os 

prazos conferidos pelo condutor da dispensa registrados em ata e havendo necessidade 

de suspensão ou encerramento da sessão, esta será automaticamente reaberta no 

primeiro dia útil subsequente, no mesmo horário inicialmente estabelecido, sendo os 

participantes informados por e-mail, e ficando sob a sua responsabilidade o 

acompanhamento dos atos. 

 



 

Serviço Autônomo de Água e Esgoto de Alfredo Chaves 

CNPJ: 00.536.717/0001-52 

Endereço: Avenida Getúlio Vargas, nº 1.209, Centro Alfredo Chaves/ES, CEP: 29.240-000 

Telefone: 27 9 9928-7046 - 27 9 9861-3353 | E-mail: administrativo@saaealfredochaves.es.gov.br 

4.3. Os interessados que não participarem presencialmente da sessão, deverão 

manter-se atentos a caixa de e-mails do endereço informado na proposta, inclusive 

verificando a caixa de spam, sendo desclassificados se não atenderem os prazos 

conferidos pelo Agente Condutor nas mensagens enviadas. 

 

4.4. O Agente Condutor verificará a conformidade das propostas quanto à adequação 

do objeto e a compatibilidade do preço em relação ao estipulado para a contratação, e 

classificará o primeiro melhor preço. 

 

4.5. Definido o resultado do julgamento o Agente Condutor negociará condições mais 

vantajosas com o primeiro colocado, através de e-mail. 

 

4.5.1.  A negociação poderá ser feita com os demais fornecedores classificados, 

respeitada a ordem de classificação, quando o primeiro colocado, mesmo após a 

negociação, for desclassificado em razão de sua proposta permanecer acima do preço 

máximo definido para a contratação. 

 

4.5.2.  Em qualquer caso, concluída a negociação e readequado o valor da proposta, 

será enviado proposta ajustada, e se necessário documentos complementares, em até 02 

(duas) horas após notificação por e-mail. 

 

4.6. O procedimento de classificação das propostas e de negociação será registrado em 

ata. 

 

4.7. Se as propostas forem desclassificadas ou todos os fornecedores inabilitados 

(procedimento fracassado) ou não houverem interessados (procedimento deserto), a 

Administração poderá: 

 

4.7.1. valer-se para a contratação, de cotação obtida na pesquisa de preços que serviu 

de base ao procedimento, se houver, na ordem de classificação do menor preço, e desde 

que atendidas às condições de habilitação exigidas, após notificação por e-mail no prazo 

de até 02 (duas) horas. 
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4.7.1.1. apreciada a cotação e a documentação de habilitação do fornecedor, e 

atendidos os critérios exigidos para a contratação, este será declarado vencedor. 

 

4.7.2.  republicar o presente Aviso com uma nova data, respeitados os prazos mínimos 

e pelas mesmas vias da publicação anterior. 

 

4.8. Será desclassificada a proposta que: 

 

4.8.1.  contiver vícios insanáveis; 

 

4.8.2.  não obedecer às especificações técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus 

anexos; 

 

4.8.3.  apresentar preços inexequíveis ou permanecerem acima do preço máximo 

definido para a contratação; 

 

4.8.4.  não tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela 

Administração; 

 

4.8.5.  apresentar desconformidade com quaisquer outras exigências deste aviso ou 

seus anexos, desde que insanável. 

 

4.8.6.  apresentar preços global ou unitários simbólicos, irrisórios ou de valor zero, 

incompatíveis com os preços dos insumos e de mercado. 

 

4.9. Se houver indícios de inexequibilidade da proposta de preço, ou em caso da 

necessidade de esclarecimentos complementares, poderão ser efetuadas diligências, 

para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta. 

 

4.10. Para fins de análise da proposta quanto ao cumprimento das especificações do 

objeto, poderá ser colhida a manifestação escrita do setor requisitante do serviço ou da 
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área especializada no objeto. 

 

4.11. Se a proposta vencedora for desclassificada, será examinada a proposta 

subsequente, e, assim sucessivamente, respeitada a ordem de classificação. 

 

4.12. Encerrada a análise quanto à aceitação da proposta, se iniciará a fase de 

habilitação, observado o disposto neste Aviso de Contratação Direta e seus Anexos. 

 

4.13. Todos os documentos de habilitação encaminhados pelos proponentes serão 

impressos e arquivados no processo físico, e lançados em ata. 

 

5. DA HABILITAÇÃO 

5.1. Após o julgamento das propostas, a(s) empresa(s) provisoriamente classificadas 

em primeiro lugar deverão enviar os documentos de habilitação no prazo de até 02 

(duas) horas, contadas da solicitação do Agente Condutor, através do e-mail especificado 

no preâmbulo deste Aviso ou de protocolo no SAAE de Alfredo Chaves. 

 

5.2. Como condições prévias ao exame da documentação de habilitação do 

proponente provisoriamente classificado em primeiro lugar, o Agente Condutor 

verificará o eventual descumprimento das condições de participação, especialmente 

quanto à existência de sanção que impeça a participação no certame ou a futura 

contratação, mediante as seguintes consultas: 

 

a) Cadastro de Empresas Inidôneas e Suspensas/CEIS, através do endereço 

http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis; 

 

b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas/CNEP, através do endereço 

http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep; 

 

c) Cadastro Nacional de Condenações Cíveis por Ato de Improbidade Administrativa e 

Inelegibilidade/CNJ através do endereço 

http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php; 

http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis
http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep
http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php
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d) consulta do banco de dados de penalidades desta Autarquia. 

 

5.2.1. Constatada a existência de sanção e/ou eventual descumprimento das condições 

de participação, o Agente Condutor julgará inabilitada a licitante. 

 

5.3. Efetuada a verificação referente ao cumprimento das condições de participação e 

inexistência de sanções, a habilitação da licitante será realizada mediante a 

apresentação dos seguintes documentos: 

 

5.3.1. Habilitação Jurídica: 

 

I- Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na 

Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatório de seus 

administradores; ou 

 

II- Inscrição no Registro Público de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial 

da respectiva sede; ou 

 

III- Certificado da Condição de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja 

aceitação ficará condicionada à verificação da autenticidade no sítio 

www.portaldoempreendedor.gov.br; 

 

5.3.2. Habilitação Fiscal, social e trabalhista: 

 

I - a inscrição no Cadastro Nacional da Pessoa Jurídica (CNPJ); 

 

II - a inscrição no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo 

ao domicílio ou sede do interessado, pertinente ao seu ramo de atividade e compatível 

com o objeto contratual; 

 

III - a regularidade perante a Fazenda Federal, Estadual e/ou Municipal do domicílio ou 

http://www.portaldoempreendedor.gov.br/
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sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei; 

 

IV - a regularidade relativa à Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento 

dos encargos sociais instituídos por lei; 

 

V - a regularidade perante a Justiça do Trabalho; 

 

VI - o cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7º da Constituição Federal. 

 

5.3.3. Demais comprovações obrigatórias: 

 

5.3.3.1. Declaração para fins de comprovação da condição de Microempresa ou 

Empresa de Pequeno Porte, assim definida aquelas que se enquadram na classificação 

descrita no art. 3º da Lei Complementar 123/06, a qual deverá conter a assinatura do 

Contador Responsável pela contabilidade da empresa, conforme modelo do Anexo IV. 

 

5.3.3.2. Declaração unificada do fornecedor, atendendo ao disposto no artigo 63 

da Lei nº 14.133/2021 e no inciso XXXIII do art. 7º da Constituição Federal, conforme 

modelo do Anexo V. 

 

5.4. Havendo necessidade de envio de documentos de habilitação complementares à 

confirmação daqueles exigidos e já apresentados, a pedido do Agente Condutor, o 

fornecedor fará a remessa em formato digital no e-mail que receber a solicitação, no 

prazo de até 02 horas, sob pena de inabilitação. 

 

5.5. Quando houver dúvida em relação à integridade do documento digitalizado, o 

Agente Condutor poderá requerer a comprovação do preenchimento de requisitos 

mediante apresentação dos documentos originais. 

 

5.6. O proponente enquadrado como microempreendedor individual que pretenda 

auferir os benefícios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar nº 123, 

de 2006, não estará dispensado das seguintes comprovações: 
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I - apresentar prova de inscrição municipal quando da atividade de prestação de 

serviços; 

 

II - apresentar prova de inscrição estadual quando da atividade de comércio, indústria e 

transportes intermunicipais e interestaduais; 

 

5.7. Na hipótese do proponente melhor colocado não atender às exigências para a 

habilitação, o Agente examinará a proposta subsequente e assim sucessivamente, na 

ordem de classificação, até a apuração de uma proposta que atenda às especificações do 

objeto e as condições de habilitação. 

 

5.8. Em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte, havendo alguma 

restrição na comprovação de regularidade fiscal e trabalhista, será assegurado o prazo 

de 5 (cinco) dias úteis, prorrogável por igual período, para a regularização da 

documentação, a realização do pagamento ou parcelamento do débito e a emissão de 

eventuais certidões negativas ou positivas com efeito de certidão negativa. 

 

5.8.1. A prorrogação do prazo previsto poderá ser concedida, a critério da Administração 

Pública, quando requerida pela licitante, mediante apresentação de justificativa. 

 

5.9. Constatado o atendimento às exigências de habilitação, o fornecedor será 

habilitado e o Agente Condutor declarará em ata o proponente vencedor e encaminhará 

o procedimento de dispensa à autoridade competente para a adjudicação e a 

homologação do objeto da contratação e suas respectivas publicações. 

 

6. DA CONTRATAÇÃO 

6.9. Após a adjudicação e homologação, caso se conclua pela contratação, será 

firmado Termo de Contrato ou instrumento equivalente, conforme Anexo III. 

 

6.10. O adjudicatário terá o prazo de 03 (três) dias úteis, contados a partir da data de 

sua convocação, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, 
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conforme o caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorização de Fornecimento), sob 

pena de decair do direito à contratação, sem prejuízo das sanções previstas. 

 

6.11. Alternativamente, a Administração enviará o Termo de Contrato ou instrumento 

equivalente para a assinatura digital, e a devolução pelo e-mail 

administrativo@saaealfredochaves.es.gov.br 

 

6.12. A assinatura do contrato ou instrumento equivalente vinculará a contratada à sua 

proposta e as previsões contidas no Aviso de Contratação Direta e seus Anexos. 

 

6.12.1. A Contratada reconhecerá que as hipóteses de rescisão são aquelas previstas nos 

artigos 137 e 138 da Lei nº 14.133/21 e reconhece os direitos da Administração 

previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei. 

 

6.13. O prazo de vigência da contratação será de 12 (doze) meses, prorrogável 

conforme previsão contida na minuta de contrato anexo a este Aviso de Contratação 

Direta. 

 

7. DAS SANÇÕES 

7.1. Comete infração administrativa o fornecedor que incidir em quaisquer das infrações 

previstas no art. 155 da Lei nº 14.133, de 2021, quais sejam: 

 

7.1.1.  dar causa à inexecução parcial do contrato; 

 

7.1.2. dar causa à inexecução parcial do contrato que cause grave dano à 

Administração, ao funcionamento dos serviços públicos ou ao interesse coletivo; 

 
7.1.3. dar causa à inexecução total do contrato; 

 

7.1.4. deixar de entregar a documentação exigida para o certame; 

 

7.1.5. não manter a proposta, salvo em decorrência de fato superveniente devidamente 
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justificado; 

 

7.1.6. não celebrar o contrato ou não entregar a documentação exigida para a 

contratação, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta; 

 

7.1.7. ensejar o retardamento da execução ou da entrega do objeto da licitação sem 

motivo justificado; 

 

7.1.8. apresentar declaração ou documentação falsa exigida para o certame ou prestar 

declaração falsa durante a licitação ou a execução do contrato; 

 

7.1.9. fraudar a dispensa ou praticar ato fraudulento na execução do contrato; 

 

7.1.10. comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza; 

 

7.1.11. praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos desta Dispensa; 

 

7.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei nº 12.846, de 1º de agosto de 2013. 

 

7.2. O fornecedor que cometer qualquer das infrações discriminas nos subitens 

anteriores, em processo de aplicação de penalidade, estará sujeito, sem prejuízo da 

responsabilidade civil e criminal, às seguintes sanções: 

 

a) Advertência pela falta do subitem 7.1.1, quando não se justificar a imposição de 

penalidade mais grave; 

 

b) Multa de 10% sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do 

fornecedor, por qualquer das infrações dos subitens 7.1.1 a 7.1.12; 

 

c) Impedimento de licitar e contratar no âmbito da Administração Pública direta e 

indireta do ente federativo que tiver aplicado a sanção, pelo prazo máximo de 3 (três) 

anos, nos casos dos subitens 7.1.2 a 7.1.7, quando não se justificar a imposição de 

http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Lei/L12846.htm#art5
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Lei/L12846.htm#art5
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penalidade mais grave; 

 

d) Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedirá o responsável 

de licitar ou contratar no âmbito da Administração Pública direta e indireta de todos os 

entes federativos, pelo prazo mínimo de 3 (três) anos e máximo de 6 (seis) anos, nos 

casos dos subitens 7.1.8 a 7.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a 

imposição da penalidade mais grave; 

 

7.3. Na aplicação das sanções serão considerados: 

 

7.3.1. a natureza e a gravidade da infração cometida; 

 

7.3.2. as peculiaridades do caso concreto; 

 

7.3.3. as circunstâncias agravantes ou atenuantes; 

 

7.3.4. os danos que dela provierem para a Administração Pública; 

 

7.3.5. a implantação ou o aperfeiçoamento de programa de integridade, conforme 

normas e orientações dos órgãos de controle. 

 

7.4. Se a multa aplicada e as indenizações cabíveis forem superiores ao valor de 

pagamento eventualmente devido pela Administração ao contratado, além da perda 

desse valor, a diferença será descontada da garantia prestada ou será cobrada 

judicialmente. 

 

7.5. A aplicação das sanções previstas neste Aviso não exclui, em hipótese alguma, a 

obrigação de reparação integral do dano causado à Administração Pública. 

 

7.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais 

sanções. 
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7.7. A aplicação de qualquer das penalidades previstas realizar-se-á em processo 

administrativo que assegurará o contraditório e a ampla defesa ao 

fornecedor/adjudicatário, observando-se os demais procedimentos previstos na Lei nº 

14.133/2021. 

 

8. DAS DISPOSIÇÕES GERAIS 

8.1. A homologação do resultado desta contratação direta será divulgada na imprensa 

oficial (Diário Oficial dos Municípios do Estado do Espírito Santo – DOM/ES) e mantido 

no site oficial desta Autarquia Municipal (www.saaealfredochaves.es.gov.br). 

 

8.2. Havendo a necessidade de realização de ato de qualquer natureza pelos 

fornecedores, cujo prazo não conste deste Aviso de Contratação Direta, deverá ser 

atendido o prazo indicado pelo Agente Condutor na respectiva notificação. 

 

8.3. No julgamento das propostas e da habilitação, o Agente Condutor poderá sanar 

erros ou falhas que não alterem a substância das propostas, dos documentos e sua 

validade jurídica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessível a 

todos, atribuindo-lhes validade e eficácia para fins de habilitação e classificação. 

 

8.4. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratação Direta serão sempre 

interpretadas em favor da ampliação da disputa entre os interessados, desde que não 

comprometam o interesse da Administração, o princípio da isonomia, a finalidade e a 

segurança da contratação. 

 

8.5. Os casos omissos serão subsidiados em conformidade com as disposições da Lei 

Federal 14.133/2021. 

 
Os interessados poderão obter este Aviso completo através do e-mail 

administrativo@saaealfredochaves.es.gov.br ou através do site oficial desta Autarquia 

Municipal (www.saaealfredochaves.es.gov.br). 

 

8.6. Integram este Aviso de Contratação Direta, para todos os fins e efeitos, os 

mailto:administrativo@saaealfredochaves.es.gov.br


 

Serviço Autônomo de Água e Esgoto de Alfredo Chaves 

CNPJ: 00.536.717/0001-52 

Endereço: Avenida Getúlio Vargas, nº 1.209, Centro Alfredo Chaves/ES, CEP: 29.240-000 

Telefone: 27 9 9928-7046 - 27 9 9861-3353 | E-mail: administrativo@saaealfredochaves.es.gov.br 

seguintes anexos: 

 

ANEXO I - TERMO DE REFERÊNCIA; 

ANEXO II - FORMULÁRIO MODELO DE PROPOSTA DE PREÇOS; 

ANEXO III – MINUTA DO CONTRATO/INSTRUMENTO EQUIVALENTE; 

ANEXO IV – DECLARAÇÃO DE ENQUADRAMENTO ME EPP; 

ANEXO V - MODELO DE DECLARAÇÃO UNIFICADA. 

 

Alfredo Chaves/ES, 15 de julho de 2025. 

 

 

 

 

 

ALEXANDRE ELIAS ABOUMRADE 
Diretor Geral 

Decreto Municipal Nº 0018-N/2025 
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ANEXO I 

TERMO DE REFERÊNCIA 

 

TERMO DE REFERÊNCIA 

Processo nº 555/2025 

Dispensa de Licitação nº 021/2025 

 

1. DO OBJETO 

1.1 Serviços de cessão de uso de software para auxílio na formação e 

elaboração de cestas de preços das compras desta Autarquia Municipal. 

 

2. DA JUSTIFICATIVA 

2.1. A contratação da solução se justificativa pelos seguintes aspectos: 

 

2.1.1. Eficiência e Agilidade no Processo de Cotação: A utilização de um software 

especializado permite automatizar a coleta e análise de dados de mercado, tornando o 

processo de formação de cestas de preços mais rápido e eficiente. Isso reduz o tempo 

necessário para a pesquisa e elaboração de cotações, permitindo que esta Autarquia 

Municipal agilize as suas aquisições. 

 

2.1.2. Transparência e Conformidade Legal: A implementação de uma solução tecnológica 

garante que o processo de formação de preços seja realizado de forma transparente e 

em conformidade com as normas e regulamentos vigentes. O software pode registrar 

todas as etapas do processo, facilitando auditorias e garantindo a integridade das 

informações. 

 

2.1.3. Melhoria na Tomada de Decisão: Com o suporte de ferramentas analíticas 

avançadas, a solução de software oferece insights baseados em dados precisos e 

atualizados. Isso auxilia os gestores na tomada de decisões mais informadas e 

estratégicas, garantindo que as compras sejam realizadas com base nos melhores preços 

e condições do mercado. 
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2.1.4. Redução de Custos e Otimização de Recursos: Ao automatizar tarefas 

repetitivas e reduzir erros humanos, a solução de software contribui para a 

redução de custos operacionais. Além disso, a otimização dos processos de 

formação de preços pode resultar em economias significativas nas compras 

públicas, garantindo uma melhor gestão dos recursos financeiros desta 

Autarquia Municipal 

 

2.1.5. A contratação está respaldada nos princípios da eficiência, continuidade do serviço 

público e economicidade, previstos no art. 5º da Lei nº 14.133/2021. 

 

2.1.6. A contratação está fundamentada no art. 75, inciso II, da Lei nº 14.133/2021, por 

se tratar de contratação cujo valor estimado é inferior a R$62.725,59 para outros 

serviços e compras, conforme limites atualizados. 

 

2.7. A contratação atende aos princípios da economicidade, eficiência e interesse 

público, previstos no caput do art. 37 da Constituição Federal e na Lei nº 14.133/2021. 

 

3. DAS ESPECIFICAÇÕES E DAS QUANTIDADES 

3.1 Especificações técnicas e quantidade do objeto a ser contratado: 

 

Item Descrição/Especificação Unid. Qtde. 

1 Prestação de serviços de cessão de uso de software, 
implantação e treinamentos do software para auxílio 
na formação e elaboração de cestas de preços para as 
contratações do SAAE de Alfredo Chaves pelo prazo de 
12 meses. 

 

Licença 

 

04 

 

3.2. Dos requisitos Mínimos e Obrigatórios: 

3.2.1. Permitir, obrigatoriamente, a operação simultânea, sem limitações de tempo e de 

acesso de todas as licenças de usuários contratadas; 

 

3.2.2. Disponibilizar, no mínimo, 04 (quatro) contas de usuários/licenças de uso, 

contendo login e senha de acesso de forma individual; 
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3.2.3. As contas de usuários/licenças deverão estar vinculadas ao SAAE, de forma que seja 

possível habilitar/desabilitar usuários a critério da administração, observando o limite de 

licenças contratadas; 

 

3.2.4. Deverá ser capaz de cumprir integralmente suas respectivas funções nas 

instalações da contratante, em equipamentos e local próprio, não se cogitando 

transferências de dados de qualquer natureza ou finalidade para outros locais de 

processamento e operação, exceto quanto autorizado pela contratante; 

 

3.2.5. Permitir acesso amplo e irrestrito ao sistema por meio de navegadores de internet 

(plataforma web), independente de localização e estrutura/instalações da contratante; 

 

3.2.6. A solução ofertada deverá possuir funcionalidades exclusivamente voltadas ao 

objeto licitado, ou seja, não deverá apresentar menus ou ações que não tenham ligações 

a uma ferramenta de auxílio na formação e elaboração de cestas de preços; 

 

3.2.7. A solução poderá fazer parte de um conjunto de módulos de um sistema, desde que, 

possua módulo exclusivo para o objeto ora licitado; 

 

3.2.8. Manter segurança e sigilo por meio de senhas de acesso às funções, permitindo a 

caracterização de usuário e grupos de usuários. 

 

3.2.9. Deverá possuir/disponibilizar catálogo de produtos e serviços, de forma 

padronizada, com descrições, unidades de medidas e unidades de fornecimentos dentro 

dos padrões exigidos pelo Tribunal de Contas do Estado e demais órgãos fiscalizadores, 

visando maior agilidade na formação de solicitações/pedidos de compras pelos setores 

internos do SAAE; 

 

3.2.10. A empresa deverá gerenciar os registros, possibilitando a solicitação de inclusão 

de produtos/serviços que não conste no catálogo, devendo responder à solicitação no 

prazo máximo de 24 (vinte e quatro) horas, atendendo a solicitação ou negando com 
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justificativa e indicação do produto/serviço que a solicitante deverá utilizar; 

 

3.2.11. Deverá possuir/disponibilizar catálogo de fornecedores contendo no mínimo: 

CPF/CNPJ, razão social, endereço (rua, número, bairro, cep, cidade). A empresa deverá 

gerenciar os registros, possibilitando a solicitação de inclusão de fornecedor que não 

conste no catálogo, devendo responder à solicitação no prazo máximo de 24 (vinte e 

quatro) horas; 

 

3.2.12. Possibilitar listagem de fornecedores por objeto de licitação, conforme itens 

homologados/contratados, constante na base de dados da proponente, possibilitando 

que o SAAE consiga obter informações à cerca de fornecedores que comercializam 

determinado objeto de licitação; 

 

3.2.13. Possibilitar a pesquisa de fornecedores por produto/serviço, retornando os 

fornecedores com propostas homologadas e/ou contratadas constantes na base de 

dados da proponente, conforme item pesquisado, possibilitando a obtenção de 

informações à cerca de fornecedores que comercializam determinado produto/serviço; 

 

3.2.14. Possibilitar o cadastro de cotações/médias de preços (denominado visando 

acesso e composição de banco de preços.), permitindo o registro da descrição do 

objeto, da data, do tipo de cálculo a ser utilizado, do tipo de correção monetária e o 

índice de correção de preços a ser aplicado; 

 

3.2.15. Possibilitar a inclusão dos itens que compõem a visando acesso e composição de 

banco de preços., selecionando-os do catálogo de produtos; 

 

3.2.16. Possibilitar a inclusão dos fornecedores para solicitação de cotação de preços 

e/ou que apresentaram orçamentos; 

 

3.2.17. O software deverá possibilitar no mínimo 03 (três) tipos de cálculos: média, 

mediana e menor preço; 
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3.2.18. Deverá possibilitar a escolha do tipo de correção: 

 

- Não aplicar: não deverá ser aplicado nenhum tipo de correção de preços nas fontes 

utilizadas na cesta; 

 

- Itens: quando utilizado esse tipo de correção, o sistema deverá exibir nos resultados 

das pesquisas, o valor homologado/contratado e o valor corrigido (conforme índice de 

correção cadastrado na visando acesso e composição de banco de preços.). A correção 

deverá ser aplicada tendo como base inicial a data de homologação, contratação ou 

outra equivalente da fonte de preços selecionada, devendo haver campo para informar a 

data base final para correção monetária; 

 

- Visando acesso e composição de banco de preços.: esta correção será aplicada 

quando houver a necessidade de atualização dos valores da visando acesso e composição 

de banco de preços. por um índice, devendo ser utilizado como data base inicial a data 

da conclusão da visando acesso e composição de banco de preços., devendo haver campo 

para informar a data base final para correção monetária. 

 

3.2.19. Possuir ao menos os seguintes índices de correções: Índice de Preços ao 

Consumidor Amplo (IPCA) e Índice Geral de Preços - Mercado (IGP-M); 

 

3.2.20. Quando houver aplicação de correção de preços, deverá constar no mapa de 

apuração de preços valores corrigidos (conforme índice e período aplicado); 

 

3.2.21. O sistema deverá possuir relatório específico que apresente: item, descrição do 

produto/serviço, fonte de preços, valor original, valor da correção, valor corrigido; 

 

3.2.22. Possibilitar a importação de itens mediante leitura de arquivo em formato 

xls/xlsx, para ser possível a migração de dados entre o sistema de compras utilizado 

internamente e o software objeto da presente licitação; 

 

3.2.23. Possibilitar a duplicação de cotações/médias de preços, para fins de 
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aproveitamento de trabalho anteriormente realizado, com opção para duplicação com 

todas as informações, incluindo as fontes de preços contidas na média de preços, ou 

apenas duplicação dos itens (sem migrar informações das pesquisas); 

 

3.2.24. Módulo para Cotação Eletrônica de Preços: 

a - O sistema deverá possuir ferramenta para cotação eletrônica, possibilitado o disparo 

de e-mail (com link para acesso ao sistema/aplicativo de cotação) para os fornecedores 

incluídos na visando acesso e composição de banco de preços.; 

 

b - Deverá disponibilizar sistema/aplicativo para que os fornecedores possam 

elaborar/preencher as cotações de preços; 

 

c - O acesso ao sistema/aplicativo de cotação eletrônica por parte dos fornecedores 

deverá ocorrer de forma que seja possível a sua identificação; 

 

d - O sistema/aplicativo deverá fornecer suporte para os cadastros de acesso, inclusive 

suporte técnico da licitante quando necessário; 

 

3.2.25. A ferramenta de cotação deverá apresentar ao fornecedor as informações do 

orçamento: entidade solicitante, data, objeto, lista de itens (item, descrição, unidade de 

medida, quantidade); 

 

3.2.26. O sistema/aplicativo de cotação eletrônica deverá possibilitar ao fornecedor o 

registro de informações: marca ofertada, valor unitário, valor total (calculado 

automaticamente), além de campo para observações em cada item; 

a - Deverá possuir campo para registro: do endereço, cep, cidade, prazo de validade da 

cotação, nome completo e CPF do responsável, local e data, além de espaço para registro 

de observações da cotação de preços; 

 

3.2.27. Possibilitar a entrega da cotação de preços do fornecedor de modo digital (pdf), 

assinado eletronicamente; 
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3.2.28. Deverá possibilitar também a transmissão das informações alimentadas pelo 

fornecedor para a visando acesso e composição de banco de preços., evitando a 

necessidade de lançamento por parte dos usuários; 

a - As informações das cotações dos fornecedores somente poderão migrar para a 

visando acesso e composição de banco de preços. a critério do usuário; 

 

3.2.29. A ferramenta deverá possuir mecanismo de segurança quanto à procedência das 

informações, exigindo autenticação para transmissão das informações, 

preferencialmente, por meio de certificado digital; 

 

3.2.30. Possibilitar o lançamento dos fornecedores que apresentaram cotações de 

preços, permitindo o registro dos valores unitários ofertados pelos fornecedores em 

cada item que compõe a pesquisa de preços/visando acesso e composição de banco de 

preços. (quando não for utilizado o sistema/aplicativo de cotação eletrônica); 

 

3.2.31. Possibilitar a importação dos valores ofertados pelos fornecedores mediante 

leitura de arquivos em formato xls/xlsx, visando maior agilidade no procedimento de 

recebimento das cotações; 

 

3.2.32. Possuir integração com portais de compras públicas, entre outros, os listados 

abaixo, visando celeridade nas buscas de preços de contratações similares para 

formação da visando acesso e composição de banco de preços. das compras deste SAAE: 

- Painel de Preços do Governo Federal; 

- Portal Nacional de Compras Públicas (PNCP); 

- Bolsa Eletrônica de Compras/SP (BECSP); 

- Portal de Compras MG; 

-  Compras PR e TCE/PR; 

- Banco de Preços em Saúde (BPS). 

 

3.2.33. Deverá possuir acervo de preços de contratações públicas (atas de registros de 

preços/contratos) efetuadas por órgãos que estejam dentro do Estado da Federação 

deste município e em Estados circunvizinhos, sem prejuízo das informações relativas às 
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demais unidades federativas; 

 

3.2.34. Em face da necessidade de se obter preços que reflitam a realidade local, a 

contratada deverá possuir em sua base de dados, informações das compras públicas 

realizadas pelos municípios limítrofes deste município; 

 

3.2.35. Deverá apresentar durante as pesquisas de preços, em tabela/campo 

separado(a) das demais fontes, o valor da média do produto/serviço em cestas de 

preços anteriores efetuadas por esta Autarquia (compatível com o produto/serviço 

pesquisado), apresentando a descrição do item, a unidade de medida, a quantidade, o 

valor médio obtido na época e a data da conclusão da cesta; 

 

3.2.36. Para os itens de objetos comuns, o software deverá apresentar resultados de 

fontes de preços automaticamente, sendo necessário apenas a inclusão dos itens, 

oriundos do catálogo padronizado de produtos/serviços, na lista da visando acesso e 

composição de banco de preços., ou seja, dispensando a necessidade dos servidores que 

farão uso do software, de efetuarem buscas/pesquisas, exibindo resultados

 precisos, conforme descrição e unidade de medida/fornecimento dos 

produtos constantes na lista da visando acesso e composição de banco de preços., 

exigindo dos usuários apenas a seleção dos preços conforme critério próprio; 

 

3.2.37. Consideram-se, entre outros, objetos comuns: 

- Gêneros alimentícios; 

- Materiais de higiene e limpeza; 

- Materiais de copa e cozinha; 

- Aparelhos e utensílios domésticos; 

- Material de acondicionamento e embalagem; 

- Materiais de expediente; 

- Materiais didáticos e/ou pedagógicos; 

- Materiais de informática e/ou processamento de dados; 

- Materiais esportivos; 

- Materiais de construção; 
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- Materiais elétricos/eletrônicos; 

- Materiais hidráulicos; 

- Combustíveis automotivos; 

- Óleos lubrificantes automotivos; 

- Pneus automotivos; 

- Baterias automotivas. 

 

3.2.38. Possibilitar inclusão de percentual para ativar alerta de valores destoantes entre 

os preços informados que formam a média do item, devendo apresentar alerta entre 

relação aos preços entre si, como também, alerta de percentual de diferença em relação 

ao preço da fonte e a média obtida no item; 

 

3.2.39. Possuir ferramenta de análise crítica das médias de preços, mostrando todas as 

fontes obtidas em cada item e o percentual de divergência entre os valores 

apresentados, permitindo a exclusão do preço do cálculo da média (ação a ser executada 

pelos usuários do software), mantendo o valor na tabela de média de preços, mas 

desconsiderando o mesmo para fins de obtenção do valor médio do item; 

 

3.2.40. Possibilitar a importação e exportação de informações em arquivos no formato 

xls/xlsx; 

 

3.2.41. Possibilitar a emissão de relatório das fontes de preços; 

 

3.2.42. Possibilitar a emissão do mapa de média de preços, contendo todos os itens e fontes 

obtidas, e ainda, informação do percentual de diferença entre o preço médio e o menor 

preço obtido no item; 

 

3.2.43. Disponibilizar todos os documentos comprobatórios das fontes de preços 

utilizadas, tais como, contratos, atas de registros de preços, termos de homologações ou 

documentos equivalentes, devendo estes serem extraídos dos portais utilizados e 

anexados a visando acesso e composição de banco de preços. registrada na própria 

ferramenta; 
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3.2.44. Não será aceita apenas a indicação do link da origem do documento para sua 

comprovação. O software deverá ser capaz de efetuar as extrações dos arquivos e anexá-

los na visando acesso e composição de banco de preços., de modo que, sempre que 

necessário, seja possível verificar todos os arquivos de uma única vez, sem a necessidade 

de abrir cada link para se obter a comprovação da fonte; 

 

3.3. Dos Requisitos Complementares: 

3.3.1. Manter registrado em sua base de dados os resultados de licitações instauradas 

pelo SAAE, a fim de se obter a média de preços dos produtos contratados (média 

histórica); 

 

3.3.2. Possibilitar a consulta do histórico de preços praticados pelo SAAE em licitações 

anteriores; 

 

3.4. Da Comprovação dos Requisitos Mínimos do Software: 

3.4.1. Será convocada a licitante mais bem classificada no certame para efetuar, no prazo 

de até 05 (cinco) dias úteis, apresentação visando a avaliação técnica do objeto 

contratado; 

 

3.4.2. A convocada deverá demonstrar, durante o período de avaliação técnica, a 

operacionalização das funcionalidades exigidas no subitem 3.2; 

 

3.4.3. A avaliação se dará nos itens considerados requisitos mínimos, que são 

obrigatórios e representam as funcionalidades essenciais à análise do produto. Estes 

deverão ser 100% atendidos e mantidos pela licitante classificada em primeiro lugar 

durante o período de implantação, conforme subitem 3.5.1, bem como durante toda a 

vigência do contrato; 

 

3.4.4. A licitante que não atender aos requisitos mínimos obrigatórios em sua plenitude 

será desclassificada, podendo ser convocada licitante remanescente, obedecendo à ordem 

classificatória no certame, para efetuarem a apresentação; 
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3.4.5. Aplicam-se à licitante, ainda que decorrido o período de implantação, as condições 

dos subitens 3.4.3 incluindo futuras prorrogações, sem prejuízo das demais penalidades 

previstas neste termo de referência, caso sejam identificadas alterações, perdas de 

funções ou quaisquer outras ocorrências que caracterizem a indisponibilização dos 

requisitos mínimos obrigatórios exigidos; 

 

3.4.6. Os requisitos constantes no subitem 3.3 não serão considerados para fins 

comprobatórios dos requisitos mínimos, devendo a licitante mais bem classificada, no 

prazo de 30 (trinta) dias contados após assinatura do termo de contrato, efetuar o 

registro no sistema, de todas as contratações efetuadas pelo SAAE nos últimos 12 (doze) 

meses, como critério de aceitação e conclusão da implantação do software; 

 

3.4.7. O não cumprimento do que trata o subitem 3.4 caracterizará falha na prestação dos 

serviços e ocasionará penalidades previstas no aviso de dispensa de licitação; 

 

3.5. DA EXECUÇÃO DOS SERVIÇOS 

3.5.1. Da Implantação e Treinamentos: 

 

- A contratada deverá efetuar todo trabalho de implantação e treinamentos para 

capacitação dos servidores que irão fazer uso do software; 

 

b - Caberá à contratada a prévia verificação e adaptação do objeto contratado aos 

equipamentos e sistemas (hardwares e softwares) disponíveis na estrutura do SAAE; 

 

c - A implantação deverá ocorrer transcorrido o prazo de 05 (cinco) dias úteis. 

 

d - O treinamento a ser efetuado pela contratada será agendado pela Seção de Compras e 

Serviços, o qual deverá ocorrer de forma presencial ou remota, em horário de expediente 

do SAAE; 

 

e - A empresa contratada deverá disponibilizar técnico(s) devidamente capacitado(s) a 
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realizar o treinamento dos usuários que farão uso do software. 

 

3.6. Da Manutenção: 

 

3.6.1. A solução deverá contemplar a cessão de uso de software, além de manutenção, 

atualização e suporte técnico durante toda vigência contratual. 

 

3.6.2. Toda manutenção (corretiva, preventiva, evolutiva e adaptativa) ficará a cargo da 

contratada, sem ônus adicional; 

 

3.6.3. As manutenções programadas deverão ser comunicadas ao SAAE com antecedência 

de 05 (cinco) dias úteis; 

 

3.6.4. As manutenções emergenciais deverão ser comunicadas ao SAAE, com as 

justificavas para tanto, a fim de possibilitar a avaliação das condições de cumprimento 

dos níveis de serviços e condições contratuais. 

 

3.7. Das Atualizações: 

 

3.7.1. As atualizações deverão contemplar as novas versões da solução, além de receber 

correções, novas tecnologias desenvolvidas e evoluções de segurança; 

 

3.7.2. A contratada deverá disponibilizar as novas versões e atualizações da solução 

a o  S AAE  no mesmo momento em que elas forem concluídas; 

 

3.8. Do Suporte Técnico: 

3.8.1. Sempre que solicitado pela contratante, a contratada deverá auxiliar nas pesquisas 

de preços, nos casos em que ocorram dificuldades por parte dos usuários em encontrar 

fontes de preços, devendo a contratante no prazo de 07 (sete) dias úteis, 

independentemente da quantidade de itens, a conclusão das pesquisas de preços, com 

no mínimo 03 (três) fontes distintas em cada item, ou justificativa cabível quando não for 

possível se obter as três fontes, devido particularidades do item, não podendo haver 
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limitação quanto à quantidade de processos e itens a serem auxiliados durante a vigência 

do contrato; 

 

3.8.2. O auxílio de que trata o subitem 3.8.1 não eximirá a contratante das 

responsabilidades pelas pesquisas e formação das cestas de preços, cabendo aos usuários 

responsáveis, a validação das informações e documentos, a análise crítica e finalização 

da cesta; 

 

3.8.3. As pesquisas que trata o subitem 3.8.1, quando ocorrerem, deverão atender aos 

padrões exigidos pela contratante, a qual segue as orientações dos órgãos de 

fiscalizações, em específico do Tribunal de Contas do Estado, devendo utilizar-se de 

preços de contratações efetuadas por órgãos que estejam dentro do Estado da 

Federação deste município, ou, em casos excepcionais, em Estados circunvizinhos; 

 

3.8.4. Deverão ser informados à contratante os contatos de suporte técnico da solução, a 

ser prestado por meio dos canais: central de atendimento, suporte online 

(plataformas/softwares de comunicação, soluções de acesso remoto e outros meios 

aceitos pela contratante), e-mail e presencial, caso o problema não possa ser resolvido 

por meio eletrônico, no horário compreendido entre 7h e 18h; 

 

3.8.5. Após disponibilizado, o suporte técnico deverá permanecer disponível por todo o 

período de vigência contratual, apto a atender as dúvidas dos usuários e problemas 

relacionados ao software contratado; 

 

3.8.6. A contratada deve assegurar para que o atendimento do suporte técnico ocorra de 

forma compatível com a solução contratada; 

 

3.8.7. A contratada deverá prestar atendimento à contratante, ininterruptamente, nos 

horários especificados acima para o suporte técnico, e resolver qualquer requisição, 

incidente ou problema com a solução em até 2 (dois) dias úteis; 

 

3.8.8. O suporte online deverá disponibilizar ferramenta de acesso remoto e 
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proporcionar o referido acesso quando solicitado, mediante autorização do órgão; 

 

4. DA CLASSIFICAÇÃO DOS SERVIÇO/PRODUTO E FORMA DE SELEÇÃO DO 

FORNECEDOR 

4.1 FORMA DE SELEÇÃO E CRITÉRIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA 

4.1.1. O fornecedor será selecionado por meio da realização de procedimento de 

Dispensa de Licitação, com adoção do critério de julgamento pelo menor preço. 

 

4.2 EXIGÊNCIAS DE HABILITAÇÃO 

4.2.1. Para fins de habilitação, deverá o licitante comprovar os seguintes requisitos: 

 

4.3 HABILITAÇÃO JURÍDICA 

- Pessoa física: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por força de 

lei, tenha validade para fins de identificação em todo o território nacional; 

- Empresário individual: inscrição no Registro Público de Empresas Mercantis, a cargo 

da Junta Comercial da respectiva sede; 

- Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condição de 

Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitação ficará condicionada à verificação 

da autenticidade no sítio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-

br/empreendedor; 

- Sociedade empresária, sociedade limitada unipessoal – SLU ou sociedade 

identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: 

inscrição do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Público de 

Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de 

documento comprobatório de seus administradores; 

- Sociedade empresária estrangeira: portaria de autorização de funcionamento no 

Brasil, publicada no Diário Oficial da União e arquivada na Junta Comercial da unidade 

federativa onde se localizar a filial, agência, sucursal ou estabelecimento, a qual será 

considerada como sua sede, conforme Instrução Normativa DREI/MEn.º77, de 18 de 

março de 2020. 

- Sociedade simples: inscrição do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Jurídicas 

do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatório de seus 

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
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administradores; 

- Filial, sucursal ou agência de sociedade simples ou empresária: inscrição do ato 

constitutivo da filial, sucursal ou agência da sociedade simples ou empresária, 

respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Jurídicas ou no Registro Público de 

Empresas Mercantis onde opera, com averbação no Registro onde tem sede a matriz; 

- Sociedade cooperativa: ata de fundação e estatuto social, com a ata da assembleia que 

o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das 

Pessoas Jurídicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei nº 

5.764, de 16 de dezembro 1971. 

 

Os documentos apresentados deverão estar acompanhados de todas as alterações ou da 

consolidação respectiva. 

 

4.4 HABILITAÇÃO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA 

- Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas ou no Cadastro de 

Pessoas Físicas, conforme o caso; 

- Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentação de 

certidão expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e 

pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos 

tributários federais e à Dívida Ativa da União (DAU) por elas administrados, inclusive 

aqueles relativos à Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjuntanº1.751, de 02 de 

outubro de 2014, do Secretário da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da 

Fazenda Nacional; 

- Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Serviço (FGTS); 

- Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho, mediante 

a apresentação de certidão negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do 

Título VII-A da Consolidação das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei nº 5.452, 

de 1º de maio de 1943; 

- Prova de inscrição no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou 

[Municipal/Distrital] relativo ao domicílio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu 

ramo de atividade e compatível com o objeto contratual; 

- Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do 
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domicílio ou sede do fornecedor, relativa à atividade em cujo exercício contrata ou 

concorre; 

- Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou 

[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, deverá comprovar tal condição 

mediante a apresentação de declaração da Fazenda respectiva do seu domicílio ou sede, 

ou outra equivalente, na forma da lei. 

- O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir 

os benefícios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 

2006, estará dispensado da prova de inscrição nos cadastros de contribuintes estadual e 

municipal. 

4.5 QUALIFICAÇÃO TÉCNICA 

- A Qualificação Técnica será comprovada mediante a apresentação de Atestado de 

Capacidade Técnica de prestação de serviços com características semelhantes ao objeto 

contratado, fornecidos por pessoa jurídica de direito público ou privado, em nome da 

licitante, devendo conter: timbre, CNPJ, telefone e nome da pessoa de contato, bem como 

endereço da empresa e assinatura do representante legal. 

 

5. DA FISCALIZAÇÃO E GESTÃO DO CONTRATO 

5.1 - A fiscalização da contratação será exercida pela Servidora DANYELLE AMBROZINI 

CAMARGO, sendo a sua substituta, nas ausências e nos impedimentos eventuais e 

regulamentares, a servidora LUIZA NOSSO COSTA, a quem caberá o acompanhamento e 

fiscalização da entrega dos itens adquiridos certificação da nota fiscal e documentos de 

regularidade correspondente aos serviços prestados, aos quais compete: 

a) Receber, conferir e atestar as Notas Fiscais; 

b) Anotar em registro próprio, comunicando à CONTRATADA as irregularidades 

constatadas, informando prazo para sua regularização, propondo à Administração, 

quando for o caso, a aplicação das penalidades previstas neste Termo de Referência e na 

legislação pertinente. 

 

5.2 - A fiscalização anotará todas as ocorrências relacionadas coma execução da 

contratação em registro próprio, determinando o que for necessário à regularização das 

faltas ou defeitos observados, conforme Termo de Referência; 
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5.3 - As decisões e providências que ultrapassarem a competência da fiscalização 

deverão ser solicitadas a seus superiores em tempo hábil para adoção das medidas 

cabíveis 

 

5.4 - A fiscalização será exercida no interesse exclusivo do SAAE e não exclui nem reduz 

a responsabilidade da CONTRATADA por qualquer inconsistência; 

 

5.5 - Não obstante a CONTRATADA seja a única e exclusiva responsável pelos serviços 

em questão, a Administração reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma 

restrinja a plenitude desta responsabilidade, exercer a mais ampla e completa 

fiscalização sobre a execução do objeto. 

 

5.6 - O descumprimento total ou parcial das demais obrigações e responsabilidades 

assumidas pela CONTRATADA ensejará a aplicação de sanções administrativas, 

previstas neste Termo de Referência e na legislação vigente. 

 

5.7 - O Gestor do contrato será o diretor do Serviço Autônomo de Água e Esgoto - SAAE 

Alfredo Chaves/ES. 

 

6. DA ENTREGA 

6.1 A execução dos serviços iniciará imediatamente após a emissão e recebimento da 

Ordem de Serviços e terá duração de 12 (doze) meses. 

 

6.2 O prazo estipulado para a execução dos serviços é de 05 (cinco) dias úteis, contados 

a partir do recebimento, pela contratada, da Ordem de Serviço/Autorização de 

Fornecimento (AF); 

 

6.3 O objeto deverá ser disponibilizado para uso na sede do SAAE, observando também, 

a possibilidade de acesso independente de localização, tendo em vista o disposto nos 

subitens 3.2.5; 
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6.4 A entrega deverá ser agendada junto ao fiscal do contrato, que será designado pela 

presidência do SAAE em portaria a ser elaborada após a homologação da contratação; 

 

6.5 Caso haja inconformidade, o fornecedor terá 10 (dez) dias corridos para apresentar 

correção dos problemas encontrados; 

 

6.6. O recebimento definitivo não desobrigará a contratada de garantir o perfeito 

funcionamento do sistema, cabendo-lhe sanar quaisquer irregularidades detectadas; 

 

6.7 Não serão aceitos serviços executados em desacordo com as especificações técnicas 

dispostas neste TR. 

 

7. DO PAGAMENTO 

7.1 O pagamento será efetuado em até 05 (cinco) dias úteis, após a execução dos 

serviços, emissão e entrega da(s) nota(s) fiscal(is), sem emendas ou rasuras e atestado 

pelo setor requisitante ou na data de vencimento do boleto, se for esse; 

 

7.2 O pagamento somente será efetuado após o “atesto”, pelo servidor competente, da 

Nota Fiscal/Fatura apresentada pela Contratada; 

 

7.3 O “atesto” fica condicionado à verificação da conformidade da Nota Fiscal/Fatura 

apresentada pela Contratada e do regular cumprimento das obrigações assumidas; 

 

7.4 Constatada qualquer circunstância que impeça a liquidação da despesa, o pagamento 

ficará pendente até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta 

hipótese, o prazo para pagamento iniciar-se-á após a comprovação da regularização da 

situação, não acarretando qualquer ônus para a Contratante; 

 

7.5 O pagamento será efetuado por meio de boleto bancário ou PIX em nome da empresa 

indicado pela Contratada, ou por outro meio previsto na legislação vigente; 

 

7.6 A Contratante não se responsabilizará por qualquer despesa que venha a ser 
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efetuada pela Contratada, que porventura não tenha sido acordada no contrato; 

 

7.7 O SAAE – Serviço Autônomo de Água e Esgoto de Alfredo Chaves/ES poderá deduzir 

do pagamento, importâncias que a qualquer título lhe forem devidos pela adjudicatária; 

 

7.8 É vedada a antecipação de quaisquer pagamentos sem o cumprimento das condições 

estabelecidas neste termo. 

 

8. DO REAJUSTAMENTO 

8.1 Os preços serão fixos e irreajustáveis no prazo de um ano contado da 

data do orçamento estimado. Após esse prazo poderá ser reajustado pelo 

Índice Nacional de Preços ao Consumidor Amplo IPCA-IBG. 

 

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAÇÃO 

9.1 O custo estimado total da contratação é de R$7.000,00 (sete mil reais), conforme 

média simples apurada por ocasião do Documento de Formalização de Demanda - DFD. 

 

9.2 O valor da proposta deve abranger os seguintes custos: impostos, encargos sociais e 

trabalhistas, combustível, manutenção, mensalidade do sistema de rastreamento entre 

outros custos que forem gerados para execução do serviço. 

 

9.4 O objeto da contratação não será adjudicado em preço superior ao valor estimado. 

 

10. DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

10.1 - Os recursos destinados à execução deste objeto correrão à conta: 

Órgão: SAAE - SERVIÇO AUTÔNOMO DE ÁGUA E ESGOTO DE ALFREDO CHAVES 

Projeto/Atividade: 160001.1712200292.155 Manutenção dos Serviços Administrativos 

do SAAE – Elemento de Despesa 33903900000 Outros Serviços de Terceiros – Pessoa 

Jurídica – Ficha 0011. 

 

 

11. GARANTIA DE EXECUÇÃO 
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11.1 Não haverá exigência de garantia contratual da execução. 

 

12. OBRIGAÇÕES DO CONTRATANTE 

12.1 São obrigações do Contratante: 

a) Exigir o cumprimento de todas as obrigações assumidas pelo Contratado, de acordo 

com o termo de referência e seus anexos; 

b) Receber o objeto no prazo e condições estabelecidas no Termo de Referência; 

c) Rejeitar, no todo ou em parte, serviços executados em desacordo com o presente 

termo. 

d) Notificar o Contratado, por escrito, sobre vícios, defeitos ou incorreções verificadas 

nos serviços executados, para que seja por ele substituído, reparado ou corrigido, no 

total ou em parte, às suas expensas; 

e) Arcar com as despesas de publicação do extrato do Contrato, quando houver, bem 

como dos Termos Aditivos que venham a ser firmados 

f) Acompanhar e fiscalizar a execução do contrato e o cumprimento das obrigações pelo 

Contratado; 

g) Comunicar a empresa para emissão de Nota Fiscal a que pertence a execução o objeto, 

para efeito de liquidação e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execução do 

objeto, quanto à dimensão, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei nº 14.133 

de 2021; 

h) Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao serviço prestado, no 

prazo, forma e condições estabelecidos no presente termo; 

i) Aplicar ao Contratado as sanções previstas na lei e neste termo; 

j) Cientificar o órgão de representação judicial do jurídico para adoção das medidas 

cabíveis quando do descumprimento de obrigações pelo Contratado; 

k) Explicitamente emitir decisão sobre todas as solicitações e reclamações relacionadas 

à execução do Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, 

meramente protelatórios ou de nenhum interesse para a boa execução do ajuste. 

l) A Administração não responderá por quaisquer compromissos assumidos pelo 

Contratado com terceiros, ainda que vinculados à execução do contrato, bem como por 

qualquer dano causado a terceiros em decorrência de ato do Contratado, de seus 

empregados, prepostos ou subordinados. 
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13. OBRIGAÇÕES DO CONTRATADO 

a) O Contratado deve cumprir todas as obrigações constantes deste TR, assumindo como 

exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execução do 

objeto, observando, ainda, as obrigações a seguir dispostas: 

b) Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o 

Código de Defesa do Consumidor (Lei nº 8.078, de 1990); 

c) Comunicar ao contratante, no prazo máximo de 24 (vinte e quatro) horas que 

antecedem a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo 

previsto, com a devida comprovação; 

d) Dirimir qualquer dúvida e prestar esclarecimentos acerca da execução da 

contratação, durante toda a sua vigência, a pedido do SAAE, durante toda a sua vigência, 

a pedido do SAAE. 

e) Colocar à disposição da CONTRATANTE todos os meios necessários para 

comprovação da qualidade do (s) objeto (s), permitindo a verificação de sua 

conformidade com as especificações e exigências. 

f) Arcar com todas as despesas decorrentes da execução da contratação, tais como 

salários, encargos trabalhistas, sociais e previdenciários, seguros, taxas, impostos e 

contribuições, indenizações, transporte, alimentação, e outras que porventura venham a 

ser criadas ou exigidas por lei. 

g) Responsabilizar-se por todos os ônus e tributos, emolumentos, honorários ou 

despesas incidentais sobre o objeto contratado. 

h) Atender às determinações regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou 

autoridade superior (art. 137, II, da Lei n.º 14.133, de 2021) e prestar todo 

esclarecimento ou informação por eles solicitados; 

i) Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, às suas expensas, no total ou em 

parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens/serviços nos quais se verificarem 

vícios, defeitos ou incorreções resultantes da execução ou dos materiais empregados; 

j) Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes da execução do objeto, bem como 

por todo e qualquer dano causado à Administração ou terceiros, não reduzindo essa 

responsabilidade a fiscalização ou o acompanhamento da execução contratual pelo 

contratante, que ficará autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, 
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caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos; 

k) Entregar ao setor responsável pela fiscalização do contrato, junto com a Nota Fiscal 

para fins de pagamento, os seguintes documentos: 

1) prova de regularidade relativa à Seguridade Social; 

2) certidão conjunta relativa aos tributos federais e à Dívida Ativa da União; 

3) certidões que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou 

Distrital e Municipal do domicílio ou sede do contratado; 

4)Certidão de Regularidade do FGTS CRF; e 

5) Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas CNDT; 

l) Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigações trabalhistas, 

previdenciárias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislação específica, cuja 

inadimplência não transfere a responsabilidade ao contratante e não poderá onerar o 

objeto do contrato; 

m) Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer 

ocorrência anormal ou acidente que se verifique no local da execução do objeto 

contratual 

n) Paralisar, por determinação do contratante, qualquer atividade que não esteja sendo 

executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a segurança de pessoas 

ou bens de terceiros. 

o) Manter durante toda a vigência do contrato, em compatibilidade e com as obrigações 

assumidas, todas as condições exigidas para habilitação na licitação; 

p) Cumprir, durante todo o período de execução do contrato, a reserva de cargos 

prevista em lei para pessoa com deficiência, para reabilitado da Previdência Social ou 

para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislação (art. 116, da Lei 

nº 14.133, de 2021); 

q) Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cláusula acima, no prazo fixado pelo 

fiscal do contrato, com a indicação dos empregados que preencheram as referidas vagas 

(art. 116, parágrafo único, da Lei nº 14.133, de 2021); 

 

14. DAS INFRAÇÕES E SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 

14.1 - Comete infração administrativa o fornecedor/prestador de serviço que cometer 

quaisquer das infrações previstas no art. 155 da Lei nº 14.133, de 2021, quais sejam: 
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a) Dar causa à inexecução parcial do contrato; 

b) Dar causa à inexecução parcial do contrato que cause grave dano à Administração, ao 

funcionamento dos serviços públicos ou ao interesse coletivo; 

c) Dar causa à inexecução total do contrato; 

d) Deixar de entregar a documentação exigida para o certame; 

e) Não manter a proposta, salvo em decorrência de fato superveniente devidamente 

justificado; 

f) Não celebrar o contrato ou não entregar a documentação exigida para a contratação, 

quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta; 

g) Ensejar o retardamento da execução ou da entrega do objeto da licitação sem motivo 

justificado; 

h) Apresentar declaração ou documentação falsa exigida para o certame ou prestar 

declaração falsa durante a dispensa eletrônica ou a execução do contrato; 

i) Fraudar a dispensa eletrônica ou praticar ato fraudulento na execução do contrato; 

j) Comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza; 

k) Considera-se comportamento inidôneo, entre outros, a declaração falsa quanto às 

condições de participação, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre 

os fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo após o encerramento da 

fase de lances. 

l) Praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame. 

m) Praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei nº 12.846, de 1º de agosto de2013. 

 

14.2 - O fornecedor que cometer qualquer das infrações discriminadas nos subitens 

anteriores ficará sujeito, sem prejuízo da responsabilidade civil e criminal, às seguintes 

sanções: 

a) Advertência pela falta do subitem 14.1.1 deste Termo de Referência, quando não se 

justificar a imposição de penalidade mais grave; 

b) Multa, calculada na forma do edital ou do contrato, com base no do valor do contrato 

licitado ou celebrado com contratação direta e será aplicada ao responsável por 

qualquer das infrações administrativas previstas no item 14.1 deste Termo de 

Referência, no percentual de até 10% (dez por cento), na hipótese de cometimento das 

infrações previstas nos itens 14.1.1 a 14.1.7 e até 20% (vinte por cento), se cometidas 
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infrações previstas nos itens 14.1.8 a 14.1.12 

b.1) O valor da multa poderá ser descontado das faturas devidas à CONTRATADA; 

b.2) A multa pode ser aplicada isoladamente ou juntamente comas penalidades definidas 

nos itens “c” e “d” abaixo: 

c) Impedimento de licitar e contratar no âmbito da Administração Pública direta e 

indireta do ente federativo que tiver aplicado a sanção, pelo prazo máximo de 03 (três) 

anos, nos casos dos subitens 14.1.2 a 14.1.7 deste Termo de Referência, quando não se 

justificar a imposição de penalidade mais grave; 

d) Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedirá o responsável de 

licitar ou contratar no âmbito da Administração Pública direta e indireta de todos os 

entes federativos, pelo prazo mínimo de 03 (três) anos e máximo de 06 (seis) anos, nos 

casos dos subitens 14.1.2 a 14.1.12, deste Termo de Referência. 

 

14.3 - Na aplicação das sanções serão considerados: 

a) A natureza e a gravidade da infração cometida; 

b) As peculiaridades do caso concreto; 

c) As circunstâncias agravantes ou atenuantes; 

d) Os danos que dela provierem para a Administração Pública; 

e) A implantação ou o aperfeiçoamento de programa de integridade, conforme normas e 

orientações dos órgãos de controle. 

 

14.4 - Se a multa aplicada e as indenizações cabíveis forem superiores ao valor de 

pagamento eventualmente devido pela Administração à CONTRATADA, além da perda 

desse valor, a diferença será descontada da garantia prestada ou será cobrada 

judicialmente. 

 

14.5 - A aplicação de qualquer das penalidades previstas realizar-se-á em processo 

administrativo que assegurará o contraditório e a ampla defesa ao 

fornecedor/adjudicatário, observando-se o rito procedimental previsto no Capítulo I do 

Título IV da Lei 14.133/2021 – Das Infrações e Sanções Administrativas. 

 

15. DO FORO 
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15.1 As partes elegem o foro da cidade de Alfredo Chaves/ES como competente para 

dirimir quaisquer controvérsias oriundas do presente contrato, à exclusão de qualquer 

outro, por mais privilegiado que seja. 

 

16. DA ELABORAÇÃO DO TERMO DE REFERÊNCIA 

16.1 Nos termos do Anexo VI da Instrução Normativa TCEES 68/2020, detalhamos 

informativo dos atos de responsabilidades pela elaboração deste instrumento, como 

segue: 

 

I - Elaboração de especificação: Erinea Pinto da Victória Sezini – Portaria Nº 006/2025 

II - Elaboração de quantitativo: Erinea Pinto da Victória Sezini – Portaria Nº 006/2025 

III - Elaboração do Termo de Referência: Erinea Pinto da Victória Sezini – Portaria Nº 

006/2025 

IV - Aprovação da especificação e do quantitativo: Alexandre Elias Aboumrade – 

Decreto Municipal Nº 0018-N/2025. 

Alfredo Chaves 15 de julho 2025 

 

 

ERINEA PINTO DA VICTORIA SEZINI 
Gerente de Apoio Administrativo 

Portaria N° 006/2025 
 

ALEXANDRE ELIAS ABOUMRADE 
Diretor Geral 

Decreto Municipal N° 0018-N/2025 

 

 

 

 



 

Serviço Autônomo de Água e Esgoto de Alfredo Chaves 

CNPJ: 00.536.717/0001-52 

Endereço: Avenida Getúlio Vargas, nº 1.209, Centro Alfredo Chaves/ES, CEP: 29.240-000 

Telefone: 27 9 9928-7046 - 27 9 9861-3353 | E-mail: administrativo@saaealfredochaves.es.gov.br 

ANEXO II 

FORMULÁRIO DE PROPOSTA DE PREÇOS 

 

ÓRGÃO: SERVIÇO AUTÔNOMO DE ÁGUA E ESGOTO DE ALFREDO CHAVES 

PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº: 0555/2025 DISPENSA DE LICITAÇÃO Nº 021/2025 

TIPO DE JULGAMENTO: MENOR PREÇO POR ITEM 

RAZÃO SOCIAL: CNPJ/CPF: 

ENDEREÇO: BAIRRO: 

CIDADE/UF: CEP: TELEFONE: 

REPRESENTANTE LEGAL: CPF: 

RG: E-mail: 

 

PROPOSTA: 

ITEM ESPECIFICAÇÃO 

DO ITEM 

UNIDADE QUANT VALOR 

UNITÁRIO 

VALOR 

TOTAL 

1      

 

O prazo de validade da proposta é de ___ (   ) dias corridos. 

 

Nome do banco indicado para o pagamento:_______________, Agência: ___, Conta Corrente: 

____. 

 

Prazo de entrega/execução: 12 (doze) meses, contados da assinatura do contrato ou 

recebimento da Autorização de Fornecimento/Ordem de Serviços, podendo ser 

prorrogado nos termos do artigo 107 da Lei nº 14.133/2021, por se tratar de objeto de 

vigência continuada. 

 

Declaro que examinei, conheço e me submeto a todas as condições expressas na 

presente contratação direta, bem como verifiquei todas as especificações contidas, não 
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havendo quaisquer discrepâncias nas informações, nas condições de fornecimento e 

documentos que dela fazem parte. 

 

Declaro que o preço ofertado compreende a integralidade dos custos para atendimento 

dos direitos trabalhistas assegurados na Constituição Federal, nas leis trabalhistas, nas 

normas infralegais, nas convenções coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento 

de conduta vigentes. 

 

Declaro ainda que, estou ciente de todas as condições que possam de qualquer forma 

influir nos custos diretos ou indiretos, assumindo total responsabilidade por erros ou 

omissões existentes nesta proposta, bem como qualquer despesa relativa à realização 

integral de seu objeto. 

 

______-UF, ___ de ___ de 2025. 

 

 

 

Nome e Assinatura do representante legal 
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ANEXO III 
MINUTA DE CONTRATO ADMINISTRATIVO Nº ...../2025 
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ANEXO IV 

MODELO DE DECLARAÇÃO DE ENQUADRAMENTO ME EPP 

 

 

Referência: Processo Administrativo Nº 555/2025 

           Dispensa de Licitação Nº 021/2025 

 

Eu, _____________, subscrito abaixo, DECLARO que a empresa __________, devidamente 

inscrita no CNPJ sob o nº ___,        sediada na Rua _____, nº ___, bairro ____, na cidade de 

_____-UF, neste ato por mim representada, para todos os fins de direito, especificamente 

para participação na presente contratação, faz jus ao tratamento diferenciado previsto 

na Lei Complementar nº 123/2006, por estar contida no rol de beneficiários do artigo 3ª 

da referida Lei. 

 

DECLARO também, ciência de que a prestação de informações inverídicas sujeitará a 

empresa às penalidades previstas na legislação criminal e tributária relativas à falsidade 

ideológica (art. 299 do código Penal) e ao crime a ordem tributária (art. 1º da Lei n° 

8.137, de 27 de dezembro de 1990). 

 

______-UF, ___ de ___ de 2025. 

 

 

 

Nome e Assinatura do representante legal 
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ANEXO V 

MODELO DE DECLARAÇÃO UNIFICADA 

 

Referência: Processo Administrativo Nº 555/2025 

           Dispensa de Licitação Nº 021/2025 

 

A empresa _______________, devidamente inscrita no CNPJ sob o nº ___,        sediada na Rua 

__________, nº ___, bairro ____, na cidade de _____-UF,      com o endereço eletrônico _______, 

através do seu representante legal, infra-assinado, e para os fins de participação da 

DISPENSA Nº ___/2025, DECLARA sob as penalidades cabíveis, que: 

 

I - Atende aos requisitos de habilitação e responderá pela veracidade das informações 

prestadas, na forma da lei; 

 

II - não foi declarada inidônea para licitar ou contratar com a Administração Pública e 

que até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitação no presente 

processo, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorrências posteriores; 

 

III - conhece as especificações do objeto e os termos constantes neste Aviso e seu(s) 

Anexos, e que, concorda com todos os termos constantes no mesmo e ainda, que possui 

todas as condições para atender e cumprir as exigências de fornecimento então 

contidas; 

 

IV - na qualidade de Proponente do procedimento de Contratação Direta instaurado 

por esta Autarquia Municipal, o(a) responsável legal da empresa é o(a) Sr.(a) ______, 

Portador(a) do RG sob nº ____ e CPF nº ____, cuja função/cargo é ___, responsável pela 

assinatura do Contrato ou instrumento equivalente. 

 

V - não mantém vínculo de natureza técnica, comercial, econômica, financeira, 

trabalhista ou civil com dirigente do órgão ou entidade contratante ou com agente 

público que desempenhe função na licitação ou atue na fiscalização ou na gestão do 

contrato, ou que deles seja cônjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou 

por afinidade, até o terceiro grau. 
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VI - cumpre as exigências de reserva de cargos para pessoas com deficiência e para 

reabilitados da Previdência Social, previstas em lei e em outras normas específicas; 

 

VII - a proposta econômica compreende a integralidade dos custos para atendimento 

dos direitos trabalhistas assegurados na Constituição Federal, nas leis trabalhistas, nas 

normas infralegais, nas convenções coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento 

de conduta vigentes na data da entrega das propostas. 

 

VIII – o endereço correto, em caso de qualquer comunicação futura referente a este 

processo de contratação direta, bem como em caso de eventual contratação, é: ___ E-

mail: ___ Telefone: ___. 

 

IX – Nomeou e constituiu o(a) senhor(a)___, portador(a) do CPF/MF sob n.º ___, para ser 

o(a) preposto responsável para acompanhar a execução do Contrato ou instrumento 

equivalente, e todos os atos necessários ao cumprimento das obrigações assumidas 

diante da participação neste instrumento convocatório e seus anexos. 

 

X - para fins do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei nº 14.133/21, não emprega 

menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e não emprega 

menor de dezesseis anos (inciso XXXIII do art. 7º da Constituição Federal). 

 

Ressalva: (  ) emprega menor, a partir de quatorze anos, na condição de aprendiz. 

Observação: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima. 

 

XI – conhecimento acerca da disposição contida no artigo 155, VIII da Lei nº 

14.133/2021, quanto a apresentação de declaração falsa. 

 

______-UF, ___ de ___ de 2025. 

 

 

 

Nome e Assinatura do representante legal 

 


